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Procedure for udarbejdelse af semesterbeskrivelser

Baggrund
"Procedure for udarbejdelse af semesterbeskrivelser” er en del af Aalborg Universitets samlede kvalitetssy-
stem.

"Kvalitetspolitik for uddannelsesomradet pa Aalborg Universitet” definerer, sammen med "Organisering af kvali-
tetsledelse af uddannelser pa Aalborg Universitet”, de overordnede rammer for arbejdet med kvalitetssikring og
-udvikling af universitetets uddannelser. | kvalitetspolitikken indgar otte kvalitetsomrader, som universitetets
uddannelser kvalitetssikres og -udvikles ud fra via dels periodiske evalueringer (selvevalueringer) og efterfgl-
gende handlingsplaner, dels via lgbende monitorering og opfalgning ved hjeelp af en reekke procedurer inden
for hvert af disse kvalitetsomrader (jf. universitetets kvalitetsmodel).

Neerveaerende "Procedure for udarbejdelse semesterbeskrivelser” er saledes en del af universitetets lgbende
monitorering inden for kvalitetsomradet "Opbygning og forlgb”.

Udmgntningen af enhver studieaktivitet sker i overensstemmelse med den respektive studieordning, der beskri-
ver aktiviteten. Studieordningen er saledes den lovtekst, der opregner kompetencemal for sével det overord-
nede studieforlab som for den enkelte aktivitet. Disse aktiviteter beskrives som moduler bestdende af forskel-
lige typer af undervisning.

For at sikre en uddybet og lettilgeengelig beskrivelse af de enkelte semestre udarbejder hvert studienaevn en
semesterbeskrivelse for alle sine uddannelsesaktiviteter!. Semesterbeskrivelsen indeholder en udfoldet beskri-
velse af undervisningsaktiviteter, formal og forudsaetninger for undervisningen, de kompetencer den stude-
rende opnar pad semesteret, praveformer m.v. Semesterbeskrivelsen benyttes saledes af savel studerende, un-
dervisere som administrative enheder. Semesterbeskrivelsen er endvidere det, studienaevnene godkender i
forbindelse med undervisningsplanlaegningen.

Formal

Semesterbeskrivelsen er et fleksibelt dokument, hvor studieordningerne er permanente. Semesterbeskrivelsen
rummer den konkrete udmgntning af studieordningen pa de enkelte semestre, og det er her semestrets kurser,
eksaminer, pensum, arbejdsformer m.v. beskrives. Semesterbeskrivelsen skal revideres inden hvert semester
og skal godkendes af studienaevnet senest 14 dage far semesterstart. Studienaevnet har i forbindelse med sin
lgbende kvalitetssikring i semesterbeskrivelsen et medie, hvor det lsbende kan sikre den gnskede implemente-
ring af studieordningen. Semesterbeskrivelsens funktion er saledes at vaere dokumentation af semestret, sddan
at det forlgber i overensstemmelse med studieordningens intention og mal.

1 Dvs. en semesterbeskrivelse af hvert semester pa alle studiensevnets uddannelser.
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Ansvar
Institutlederne for de enkelte studienzevn har det overordnede ansvar for at koordinere og sikre, at nedensta-
ende procedure overholdes.

Krav til semesterbeskrivelser
e Der skal udarbejdes en semesterbeskrivelse af hvert semester pa baggrund af skabelonen for seme-
sterbeskrivelser?
e Studienaevnet skal godkende semesterbeskrivelsen senest 14 dage inden semesterstart
e Semesterbeskrivelsen for det enkelte semester skal formidles til alle studerende tilmeldt semesteret
e Semesterbeskrivelsen for det enkelte semester skal arkiveres i AAU’ s ESDH-system

Revision
Ansvaret for at sikre evaluering og revidering af indeveerende procedure pahviler Radet for Kvalitetssikring og
-udvikling.

2 Der anvendes samme skabelon, nar der foreligger en IT-understgattelse.
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