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Opfylder AAU informations- og vej-
ledningsforpligtelsen:

Universitetsloven (LBK nr. 172 af 27/02/2018):

§ 9. Universitetet tilbyder studerende vejledning under uddan-
nelsesforlgb om uddannelsen og efterfglgende beskaeftigelses-
muligheder.

Stk. 2. Universitetet har pligt til at give studerende, der er blevet
forsinket i forhold til den normerede studietid, seerlig vejledning
med henblik p3, at de fortseetter deres uddannelse.

Stk. 3. Ministeren kan fastszette regler om vejledning efter stk. 1.
Ministeren fastsaetter endvidere regler om, hvornar universitetet
skal tilbyde vejledning efter stk. 2, og om omfanget heraf.

§9:Ja

§ 9, stk. 2: Ja.

Vedr. interne regler om vejledning
efter stk. 2 se nedenfor under § 31 i
Uddannelsesbekendtggrelsen (BEK
nr. 1328 af 15/11/2016)

§ 9, stk. 3: Ministeriet har pt. ikke
fastsat regler om vejledning efter
stk. 1.

Uddannelsesbekendtggrelsen (BEK nr. 1328 af 15/11/2016):

§ 30. Universitetet tilbyder den studerende pa bachelor- og kan-
didatuddannelsen vejledning om uddannelsen og efterfglgende
beskaftigelsesmuligheder bade under selve uddannelsesforlgbet
og i forbindelse med adgangskrav til kandidat- og ph.d.-uddan-
nelse.

Stk. 2. Universitetet offentligggr og vedligeholder endvidere en
studievejledning om bachelor- og kandidatuddannelserne med
eksempler pa de erhvervsfunktioner, de sigter mod, og om valg-
muligheder og anbefalede sammensatninger i studiet af inte-
resse for den studerende ved planlaegningen af dennes uddan-
nelse, herunder valg af kandidatuddannelse efter gennemfgrt ba-
cheloruddannelse.

§ 31. En frafaldstruet studerende, der er mere end 6 maneder

forsinket pa uddannelsen i forhold til den normerede studietid, jf.

dog stk. 3, har ret til fra universitetet at modtage szerlig vejled-
ning, som skal understgtte den studerendes mulighed for at gen-
nemfgre uddannelsen, herunder at frafald og omvalg i uddannel-
serne begraenses mest muligt. Som frafaldstruet betragtes stude-
rende, som har risiko for at afbryde uddannelsen som fglge af, at
den pageeldende er forsinket i forhold til den normerede studie-
tid.

Stk. 2. Hvis en frafaldstruet studerende, jf. stk. 1, er mere end 12
maneder forsinket pa uddannelsen i forhold til den normerede
studietid, jf. dog stk. 3, skal universitetet rette henvendelse til

§ 30: Ja

§ 30, stk. 2: Ja.

Fremgar bl.a. pa studieguide.aau.dk,
studyguide.aau.dk, studiernes hjem-
mesider, uddannelsestjekker.aau.dk,
dimittendundersggelser m.v.

§ 31, stk.1-4: Ja.

AAU har fastsat interne regler for
seerlig vejledning af frafaldstruede
studerende — se www.kvalitetssik-

ring.aau.dk/
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den studerende og tilbyde szerlig vejledning i form af en indivi-
duel samtale. Samtalens indhold og tidsmaessige placering tilret-

teleegges af universitetet efter den enkelte studerendes behov, jf.

stk. 4.

Stk. 3. Ved beregning af den periode, som den studerende er for-
sinket i forhold til den normerede studietid, indgar ikke perioder
med forsinkelse eller orlov som fglge af barsel, adoption, samt
perioder med orlov som fglge af indkaldelse til vaernepligttjene-
ste, udsendelse som led i forsvarets internationale operationer,
leengerevarende sygdom, pasning af naertstaende, som er handi-
cappede, alvorligt syge eller dgende eller tilsvarende forhold.
Stk. 4. Universitetet fastsaetter interne regler om seerlig vejled-
ning, herunder hvilke studerende der har ret til at modtage vej-
ledningen. Den szrlige vejledning kan tilrettelaegges med indivi-
duelle eller kollektive samtaler, med udarbejdelse af uddannel-
sesplaner og med inddragelse af praesentationskurser, informati-
onsmgder, abent hus-arrangementer m.v., jf. dog stk. 2.

Deltidsbekendtggrelsen (BEK nr. 1188 af 07/12/2009):

§ 12. Stk. 2. Efter indskrivning pa den relevante deltidsuddan-
nelse, jf. § 2, er den studerende omfattet af de rettigheder og
pligter, der fglger af de regler, der gaelder for studerende pa den
pagaldende uddannelse pa det pagaldende universitet.

§ 12: se under de gvrige angivne for-
pligtelser

Masterbekendtggrelsen (BEK nr. 1187 af 07/12/2009):

§ 8. Universitetet skal vejlede og informere ansggere i forbin-
delse med optagelse pa masteruddannelser og tilbyde stude-
rende pa uddannelserne studievejledning under selve uddannel-
sesforlgbet.

§8:Ja

Kandidatadgangsbekendtggrelsen (BEK nr. 106 af 12/02/2018):
§ 10. En bestaet bacheloruddannelse ved et universitet giver ret
til optagelse pa den kandidatuddannelse, der er den naturlige
overbygning af bacheloruddannelsens fagomrade eller fagomra-
der, ved samme universitet i direkte forlaengelse af den afslut-
tede bacheloruddannelse, jf. dog § 11.

Stk. 2. Universitetet fastsaetter i studieordningen for den enkelte
kandidatuddannelse,

1) hvilken bacheloruddannelse ved universitetet der giver ret til
optagelse i henhold til stk. 1, og

2) hvilke bacheloruddannelser ved universitetet og ved andre
universiteter der i gvrigt giver adgang til kandidatuddannelsen.
Stk. 3. Regler fastsat i medfgr af stk. 2, nr. 2, ma ikke udelukke, at
studerende med en bacheloruddannelse fra et andet universitet
kan optages pa kandidatuddannelsen. Universiteterne sikrer i
faellesskab, at studerende pa bacheloruddannelserne orienteres
om mulighederne for valg af relevante kandidatuddannelser ved
eget og andre universiteter.

§ 10, stk. 3: Ja

AAU afholder arligt en Kandidatdag
med vejledning og information om
kandidatuddannelser pa AAU.
Mange studier afholder ogsa selv in-
formationsarrangementer.

Pa www.uddannelsestjekker.aau.dk
kan man fa et overblik over adgangs-
krav til alle kandidatuddannelser og
kombinationsmuligheder.

Eksamensbekendtggrelsen (BEK nr. 1062 af 30/06/2016) - uni-
versitetsuddannelser:

§30: Ja
Fremgar bl.a. i eksamensordninger
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§ 30. Det pahviler universitetet at orientere og vejlede de stude-
rende om de eksamensregler, som gzlder for den enkelte ud-
dannelse.

og i studieordninger som er tilgeen-
gelige pa AAU’s hjemmeside

Eksamensbekendtggrelsen (BEK nr. 1526 af 16/12/2013) — vide-
regaende uddannelser:

§ 4. Det pahviler uddannelsesinstitutionen at ggre de studerende
bekendt med, hvilke mal og krav der er veesentlige for prgverne.
Stk. 2. Uddannelsesinstitutionen fastsaetter inden for denne be-
kendtggrelses rammer og i overensstemmelse med bekendtgg-
relsen for uddannelserne naermere regler i studieordningen om
felgende:

1) Hvilke prgver, herunder delprgver, der indgar i uddannelsen
og vaegtningen af de karakterer, der gives i de enkelte prgver.

2) Placering af prgverne i uddannelsesforlgbet.

3) Eventuelle regler om studiestartsprgve, jf. § 9, stk. 4.

4) Afholdelse af syge- og omprgve, jf. §§ 6-9.

5) Opfyldelse af deltagelsespligt og aflevering af opgaver og pro-
jekter m.v., der er en forudsaetning for deltagelse i en prgve, jf. §
5, stk. 2.

6) Prgveformer, herunder formkrav til besvarelse, jf. § 10.

7) Prgvernes tilretteleeggelse som individuel prgve eller gruppe-
preve, herunder om hvor mange der hgjst kan deltage i prgven,
om den studerendes mulighed for at vaelge en individuel prgve
frem for en gruppeprgve og om krav til individualisering af en
skriftlig gruppebesvarelse, jf. §§ 11 og 12.

8) Prgver, der kan dokumenteres ved deltagelse i undervisnin-
gen, jf. § 10, stk. 2.

9) Anvendelse af hjeelpemidler, jf. § 15.

10) Det anvendte sprog ved prgven, jf. § 17.

11) Seerlige provevilkar, jf. § 18.

12) Brug af egne og andres arbejder, jf. § 19.

13) Disciplinaere foranstaltninger i tilfaelde af eksamenssnyd og
forstyrrende adfeerd ved eksamen, jf. § 19.

14) Hvilke prgver, der har ekstern bedgmmelse, jf. § 35, stk. 3.
15) Hvorledes bedgmmelsen af den studerendes formulerings-
og staveevne indgar i den samlede bedgmmelse af eksamens-
praestationen, jf. § 36, stk. 2.

16) Klager, jf. kapitel. 10.

Stk. 3. Uddannelsesinstitutionen kan fravige, hvad institutionen
selv har fastsat i studieordningen, hvis det er begrundet i usaed-
vanlige forhold.

Stk. 4. Det pahviler uddannelsesinstitutionen at orientere de stu-
derende og de gvrige medvirkende ved prgver om de prgvereg-
ler, der geelder for den enkelte uddannelse. Reglerne skal vaere
tilgeengelige pa uddannelsesinstitutionens hjemmeside.

§4:Ja

§ 4, stk. 4: Ja

Fremgar bl.a. i eksamensordninger
og i studieordninger som er tilgeen-
gelige pa AAU’s hjemmeside

Retningslinjer for universitetsuddannelser rettet mod undervis-
ning i de gymnasiale uddannelser (Faglige mindstekrav) (VEJ nr.
9698 af 28/08/2018):

4.1: Ja, der tilbydes bade individuel
og kollektiv vejledning forud for de
studerendes valg.
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4.1. Universiteterne bgr tilbyde studerende fagligt kompetent Der afholdes arligt “Sidefagsdag”.
studie- og erhvervsvejledning, der forud for de studerendes valg | Der afholdes arligt et ”Jobbet som
af sidefag kan yde ajourfgrt radgivning med hensyn til savel de gymnasielaerer-arrangement”.
faglige som de professionelle perspektiver og udfordringer i de Pa www.blivgymnasielaerer.aau.dk
fagkombinationer, den studerende overvejer, og de beskzeftigel- | er der information og vejledning.

sesmaessige udsigter. Af beskaeftigelsesmaessige hensyn bgr stu-
derende frarades at kombinere to fag, der begge har et lavt time-
tal i de gymnasiale uddannelser.

Revideret LSA den 26. september 2018

Bilag A:

Principper for Etik i Vejledningen. Udformet og udgivet af FUE, Fellesradet for for-
eninger af Uddannelses- og Erhvervsvejledere.

Principperne for etik i vejledningen hviler pa en opfattelse af uddannelses og erhvervsvejledning som en
proces, der foregar i et samspil mellem oplysning, undervisning, praktiske aktiviteter og individuelle samta-
ler, og som kan danne grundlag for valg af uddannelse, erhverv og karriereforlgb samt de levevilkar, der
knytter sig dertil.

Vejledning speender saledes fra vejledningsaktiviteter i forhold til bgrn og unge til vejledning af voksne — fra
vejledning i og til grunduddannelser til vejledning i forhold til efter- og videreuddannelse og karrierevejled-
ning, og omfatter vejledning ansigt til ansigt savel som virtuel og IT-vejledning. | videnssamfundet er livs-
lang leering et ngglebegreb, og livslang vejledning er et naturligt og stgttende bidrag hertil.

Vejledning sker altid i en kontekst — under vilkar og rammer, der ofte har en institutionel sammenhaeng og
en politisk og samfundsmaessig forankring. Konteksten kan repraesentere mal og interesser pa et samfunds-
maessigt plan, som ikke altid er i overensstemmelse med borgerens interessefelt. Skismaet herimellem re-
praesenterer et af vejledningens markante og klassiske spaendingsfelter og udggr en grundlaeggende bag-
grund for behovet for og ngdvendigheden af at have etiske principper for vejledningen.

Principperne for etik i vejledningen er formuleret ud fra to grundlaeggende forudszetninger:
ETIK OG DET GODE LIV

Etik udtrykker bestraebelserne for at ggre det gode og overvejelserne over det gode liv med og for den an-
den. Den professionelle vejleder er fgrst og fremmest bundet af hensynet til borgeren, og professionens
etik bygger, pa at vejlederen er dybt forpligtet af dette hensyn. Det er en ngdvendig forudsatning for bor-
gerens tillid til vejlederen og dermed for vejlederens mulighed for at udfgre sit arbejde. Det er sdledes en
grundlaeggende vardi for vejledningen at fremme borgerens velfaerd og livsvilkar.

ETIK OG PROFESSIONEL ANSVARLIGHED
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Vejledning kan have afggrende betydning for den enkeltes muligheder og valg — og vejlederens ansvar er
tilsvarende stort. Det er derfor vigtigt, at vejledere er opmaerksomme pa professionens sarlige kendetegn
og den professionelle ansvarlighed, der fglger heraf.

Vejlederen har saledes ansvar overfor

e den vejledningssggende borger — og sikrer at al information til borgeren er korrekt, saglig, ajourfgrt
og fyldestggrende

e egen professionalitet — og opbygger og udvikler sin professionalitet ved at ajourfgre og udvikle sine
vejlederkompetencer

e kolleger og ledere — og udvikler og vedligeholder samarbejdet med kolleger og ledere med henblik
pa at fremme den bedst mulige indsats pa vejledningsomradet

e |ovgivere, myndigheder og organisationer — og er aktiv i udviklingen af en etisk funderet og relevant
vejledningsindsats i forhold til borgernes behov.

Principper for etik i vejledningen
RESPEKT

Grundlaget for al vejledning er respekt for borgeren og anerkendelse af borgerens ret til selvbestemmelse.
Vejlederen skal tage udgangspunkt i det enkelte menneskes integritet, vaerdighed og suveraenitet i forhold
til valg og beslutninger om uddannelse, erhverv og levevilkar. Samtidig skal vejlederen stimulere og udfor-
dre borgeren til at reflektere over sine muligheder og valg

LIGEVARDIGHED

| vejledning skal borgeren mg@gdes med anerkendelse, ligevaerdighed og uden fordomme overfor kgn, alder,
religion, handicap, seksuel orientering, etnisk baggrund, sociale status og uddannelsesmaessig baggrund.
Vejlederen skal anerkende og respektere mangfoldigheden blandt mennesker.

UAFHANGIGHED

Vejledningen skal varetage borgerens interesse — og skal vaere neutral og uafhaengig af politiske interesser,
institutioners interesser eller andre sarinteresser. Vejledning vil altid forega i en kontekst og vil saledes al-
tid veere afhaengig af tid, sted, relationen mellem vejleder og borger, den institutionelle sammenhaeng og
de sociale og samfundsmaessige vilkar og muligheder.

Fuldstaendig neutralitet og uafthaengighed er derfor ikke mulig, men er vaerdier vejlederen skal efterstraebe
ved at oppebaere en bevidsthed om magt- og kontekstrelationen mellem vejleder og borger og ved at have
borgerens interesser og livsudfoldelse i fokus.

ABENHED
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Det skal ggres klart for borgeren i hvilken sammenhaeng og under hvilke rammer og vilkar, vejledningen fo-
regar. Hvis vejlederen har en szerlig underretningspligt skal det g@res tydeligt for borgeren. | tilfaelde hvor
vejlederen varetager funktioner der indebaerer kontrol og begraensning i forhold til borgeren skal det ggres
klart for borgeren. Det geelder eksempelvis, hvis vejlederen som medarbejder ved en institution har opga-
ver i forhold til visitering og rekruttering til uddannelse eller aktivering.

TILLID

Vejledningen skal bygge pa et gensidigt tillidsforhold og naerveer mellem borger og vejleder. Har vejlederen
brug for at drgfte borgerens situation med andre, ma det kun ske med borgerens tilladelse. | tilfaelde hvor
vejlederen i henhold til lovgivningen har pligt til at videregive oplysninger til myndigheder, skal vejlederen
samtidig meddele borgeren, hvilke oplysninger, der videregives. Vejlederen ma kun videregive konkrete
oplysninger og ikke vurderinger om personlige forhold.

Bilag B

Code of Conduct

De otte danske universiteter har aftalt et sat faelles retningslinjer for udbud af universitetsuddannelser til
internationale studerende. Retningslinjerne supplerer eksisterende dansk lovgivning. Den danske viden-
skabsminister er af den opfattelse, at universiteter, der overholder retningslinjerne, giver internationale
studerende en god behandling.

De danske universiteter behandler i princippet nationale og internationale studerende ens, men hensigts-
maessig information til og hensigtsmaessig behandling af internationale studerende kan til en vis grad kraeve
seerlige retningslinjer. De danske universiteter informerer korrekt, relevant og fyldestggrende om deres ud-
dannelser, herunder om uddannelsernes kvalitet, deres placering i det danske uddannelsessystem, den ser-
vice, der ydes internationale studerende, studieafgifter og leveomkostninger og leverer information om ad-
gangskrav, undervisningssprog og sprogkrav.

Code of Conduct - Retningslinjer for udbud af universitetsuddannelser til internationale studerende samt
statusnotater kan ses pa Danske Universiteters hjemmeside p& dkuni.dk/Internationalt/Code-of-Conduct

2 Generel information til internationale studerende
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2.1 Universitetets radgivning og information skal tage udgangspunkt i den enkelte internationale studeren-
des behov og situation og skal sigte mod at tilvejebringe den radgivning og information, der er ngdvendig
for, at den internationale studerende kan tage stilling til uddannelsesmulighederne pa et oplyst grundlag.

3. Information i forbindelse med studievalg

3.1 Universitetet stiller som minimum fglgende information til radighed for den internationale studerende:
1. en beskrivelse af uddannelsen, herunder information om uddannelsens opbygning og forlgb, undervis-
ningssprog, hvilken betegnelse uddannelsen giver ret til og en angivelse af, om uddannelsen giver adgang til
et andet uddannelsesniveau og/eller ret til erhvervsudgvelse i Danmark.

2. en beskrivelse af adgangskrav til uddannelsen, herunder sprogkrav og udvaelgelseskriterier samt proce-
durer for optagelse og indskrivning.

3. information om betaling af studieafgift og eventuelle gvrige gebyrer, som universitetet opkraever af den
internationale studerende i forbindelse med uddannelsen.

4. information om universitetets politik for refusion af indbetalte studieafgifter, herunder hvordan den stu-
derende er stillet, hvis hele uddannelsen eller et eller flere kurser bliver aflyst.

5. henvisning til de danske regler for meddelelse af opholds- og arbejdstilladelse for studerende samt en
vejledning til ansggningsprocessen.

6. henvisning til retningslinjerne.

3.2 Informationen bgr samlet indeholde en beskrivelse af den viden og de feerdigheder, som den internatio-
nale studerende vil kunne erhverve ved gennemfgrelse af uddannelsen.

3.3 Information til den internationale studerende skal vaere let tilgeengelig og udfaerdiget pa engelsk eller
pa undervisningssproget.

3.4 Informationen skal veere tilgeengelig i god tid inden uddannelsens ansggningsfrist, sa den internationale
studerende kan treeffe sit studievalg pa et oplyst grundlag.

5. Adgangskrav

5.1 Adgangskrav og udvaelgelseskriterier skal veere lettilgaengelige for den internationale studerende.

5.2 Hvis en international studerende ikke bliver optaget pa en uddannelse, udfzerdiges et skriftligt afslag.
5.3 Universitetet kan opkraeve et gebyr for sprogtest, forbehandling af ansggninger og for adgangsgivende
kruser. Den internationale studerende skal informeres om, at der opkraeves et gebyr.

6. Kvalitet og service

6.1 Universitetet tilbyder kun uddannelser, der er akkrediterede eller godkendte i overensstemmelse med
gaeldende lovgivning. Akkrediteringen eller godkendelsen skal klart fremga af informationen om uddannel-
sen.

6.2 Universitetet skal stille information til radighed for den internationale studerende om vedkommendes
rettigheder og pligter som studerende ved det pagaeldende danske universitet. Informationerne skal vaere
tilgeengelige pa engelsk eller pa undervisningssproget.

6.5 Den internationale studerende har adgang til informationer, der tydeligt beskriver serviceydelser og
eventuelle ekstra tilbud fra universitetet. Hvis universitetets ekstra tilbud er forbundet med brugerbetaling,
bgr informationsmaterialet ggre opmaerksom pa dette.

7
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6.7 Universitetet tilbyder den internationale studerende vejledning om uddannelsen og efterfglgende be-
skaeftigelsesmuligheder.

7. Vilkar for ophold i Danmark
7.1 Universitetet tilbyder rad og vejledning til den internationale studerende, hvad angar de rettigheder og
pligter, der er forbundet med lovligt ophold i Danmark.

8 Opfalgning og konsekvenser

8.1 Danske Universiteters Internationaliseringsgruppe har pa vegne af Rektorkollegiet ansvaret for at
fremme efterlevelse af retningslinjerne og for at monitorere, at retningslinjerne overholdes.

8.2 Internationaliseringsgruppen drgfter minimum én gang arligt status for universiteternes arbejde med at
sikre information og service i overensstemmelse med retningslinjerne.

8.3 Det enkelte universitet er palagt at orientere Internationaliseringsgruppen om status for universitetets
arbejde med at efterleve retningslinjerne mindst én gang arligt.

8.4 Internationaliseringsgruppen er palagt at give en samlet orientering til Rektorkollegiet om status for
universiteternes arbejde med at efterleve retningslinjerne mindst én gang arligt.

8.5 Rektorkollegiet kan aendre retningslinjerne, hvis kollegiet finder det gnskeligt eller ngdvendigt. Interna-
tionaliseringsgruppen kan i denne forbindelse indgive en indstilling.
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Bilag C
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3. februar 2005

REKTORKOLLEGIET Yo 2004:2400-03

The Danish Rectors® Conference R

Rektorkollegiets politik for god information om universitetsuddannelser

Universiteterne bldxager gennem mformat:mn om umvcrsnctsuddannelseme til, at flere tmgs
far en umvermte'tsuddan_ne] se. P4 den mﬁde bidrager umVeISItetemc til at hojne udddnnclses

" hiveauet i Danmalk

Umvemteternes mi'ormatlon om uddannelserne vedrerer hele eller dele af bacheloruddannel-
serne, kand1datuddanne,lserne samit eﬂcr— 0g videreuddannelse. Infolrnahonen skal vere diek-
kende retwsende og gennemslmehg :

Infmmatlon om iniversiteternes uddannelser skal veere plaeget af fair konku:rcnce hvorfor
f@lgcnde forhold skal nverholdes

a. Univérsitetcmes maxkédsfminlg skal vzre sober.

b. Studerende skal kunne sammenhgne uddannelser pa relevante kriterier, fx c1-
hvervsmulighedér og gennemforelse.

c.: UmVeIsﬁcteme mﬁ 1kkc rcklamc:c med negatw omtale af andre uddaunelsex
- eller uddanne]sasmsﬁtutloner ;

d. ':f .Umversmeteme mé Ikke forstyrre hinandens information, fx vcd at kebe facili-
o’ /. teter 54 égne *bannere’ popper op, nr det soges pé et andet universitet. Tilsva-
SR mnde galder for anden ‘fomrenmg af andrc umvcrsttete[s 1nformat10n

e.i-: ._._Det enkelte universitets centrale Stl.ldl{’.’VE}Jledn]Dg bm gwe de studerende ad-
;gang il informationer om det samléde udbud af uddannelser, ‘herunder om mu-
o hghcdcn fox at tage kzmdldatuddanne[sex ved andrc lJUlYCl‘SltC‘tCI

; f. Det enkelte umvemtct kan kun markedsfare sine uddanne]sex pé andre univer-
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Rektorkollegiet vil med passende mellemrum tage R&ktorkol[e:giets informationspolitik pa
dagfso'rdenen med henblik p dels at falge udviklingen, dels at revidere ovenn®vnte synspunk-
ter. : '
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